
  
  

  

Ai docenti dell’IC 

Al personale ATA 

Alla DSGA 

-Alla Bacheca Argo  

-Alla DSGA 

 -Argo Bacheca 

-Alla RSU dell’istituzione scolastica  

-Atti  

 

 
  

  

 

  

 

  

 

 
  

RIFERIMENTI NORMATIVI  

  

- DPR 275/99;  

- CCNL 2019/2021 

 

 



LA DIRIGENTE SCOLASTICA  

  

 VISTO il C.C.N.L. del 29 novembre 2007 che regola il rapporto lavorativo del personale della scuola;  

  

 VISTI, gli artt. 26-27-29-30-31 del predetto C.C.N.L., in particolare l’art. 28, comma 4;  

  

 VISTO l’art. 88 in ordine alla definizione delle attività da retribuirsi con il fondo dell’Istituzione Scolastica;  

  

 CONSIDERATA la necessità di garantire, nel rispetto della normativa vigente, una corretta gestione delle attività 

scolastiche, in coerenza con le scelte progettuali ed organizzative operate dal Collegio dei Docenti;  

  

 EVIDENZIATO che la funzione docente “…si fonda sull’autonomia culturale e professionale dei docenti, si esplica 

nelle attività individuali e collegiali e nella partecipazione alle attività di Aggiornamento e Formazione in servizio”, 

nonché nell’etica del lavoro ben fatto, nell’impegno educativo verso gli studenti, nella formazione di persone e cittadini 

consapevoli ed attivi;  

  

 PRECISATO che gli obblighi di lavoro del personale docente sono correlati e funzionali alle esigenze di cui all’art.  

28 del predetto C.C.N.L. e “… articolati in attività di insegnamento ed in attività funzionali alla prestazione di 

insegnamento “;  

  

 VISTI i verbali del Collegio dei Docenti del 2 e 8 settembre 2026 di definizione delle attività di insegnamento 

curriculari, opzionali facoltative e aggiuntive;  

  

 CHIARITO che detto Piano potrà essere modificato nel corso del corrente a. s., per far fronte a nuove esigenze;  

  

 RITENUTO che, quale strumento funzionale alla piena e completa realizzazione del PTOF, esso ne rappresenta  

l’esplicitazione sul versante organizzativo:  

  

Nel RICORDARE che:  

  

gli obblighi del personale docente sono costituiti da attività di insegnamento e da attività funzionali all’insegnamento 

prestate nella misura e nei tempi sotto descritti  

  

LE ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO (art. 28, comma 5)sono dovute, in non meno di 5 giorni alla settimana, nella misura di:  

SCUOLA DELL’INFANZIA - 25 ore settimanali  

SCUOLA PRIMARIA - 22 ore settimanali + 2 ore di programmazione SECONDARIA 1° GRADO - 18 ore settimanali.  

L’orario di servizio dei docenti viene depositato agli atti ed è affisso all’albo dell’Istituzione Scolastica, nonchè alle porte delle 

aule, con l’indicazione:  

• delle ore di insegnamento relativa alla disciplina insegnata;  

• dell’ora disponibile per il ricevimento dei genitori per i colloqui individuali (art. 29).  

“…i docenti, il cui orario di cattedra sia inferiore alle 18 ore settimanali, sono tenuti al completamento dell’orario di 

insegnamento da realizzarsi mediante la copertura di ore di insegnamento disponibili in classi collaterali non utilizzate per la 

costituzione di cattedre orario, in interventi didattici ed educativi, con particolare riguardo per la scuola dell’obbligo, alle 

finalità indicate al comma 2, nonché mediante l’utilizzazione in eventuali supplenze e, in mancanza, rimanendo a disposizione 

anche per attività parascolastiche ed interscolastiche “ (c. 6 ct. Art. 26).  

  

LE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’ INSEGNAMENTO (art. 29)  

L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente la funzione docente previsto dai diversi ordinamenti 

scolastici.  

Essa comprende attività a carattere individuale e collegiale di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, 

documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai 

predetti organi.  

Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano:  

a) la preparazione delle lezioni e delle esercitazioni (art. 29 c. 2a)  

b) la correzione degli elaborati (art. 29 c. 2b)  

c) Rapporti individuali con le famiglie (art. 29 c. 2c)  

  

Tra gli adempimenti collegiali (art. 29 c. 3) rientrano:  

a) la partecipazione al Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e 

l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e finali, per un totale di 40 ore annue;  



b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe di massima fino a 40 ore annue. Entro tale limite viene 

programmato l’impegno orario dei docenti che svolgono servizio su più classi. Nel caso dei docenti su cattedre esterne, 

gli obblighi relativi alla attività funzionali all’insegnamento vengono calcolati in proporzione alle ore di insegnamento 

prestate negli Istituti di servizio.  

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.  

d) attività di aggiornamento e formazione in servizio (art. 26 c. 2).  

  
DISPONE  

per l’anno scolastico 2026-27, il presente il PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ riguardante le attività funzionali 

all’insegnamento, entro i tetti previsti. Le attività programmate sono quelle previste dal CCNL Triennio 2019-2021.  

Il Piano Annuale delle Attività si propone di offrire ai docenti un quadro d'insieme di quanto al momento della sua elaborazione 

risulta prevedibile. Pertanto non può essere né esaustivo né vincolante ed è suscettibile di rettifiche per sopravvenute esigenze.  

Le attività predisposte sono destinate a tutto il personale docente in servizio presso l'Istituto Comprensivo "don Lorenzo Milani” 

Calvario – Covotta, come di seguito riportato:  

Mese Giorno SCUOLA INFANZIA - PRIMARIA Giorno SECONDARIA 1° GRADO 

S
E

T
T

E
M

B
R

E
 

Mart.1 

Dalle 8:00 

Assunzione in servizio Mart.1 

Dalle 8:00 

Assunzione in servizio 

Merc. 2 

ore 10:00 

Collegio docente Merc.2 

ore 10:00 

Collegio docente 

3-4-7-9 

9:00-12:00 

Riunione: Gruppo di lavoro 3-4-7-9 

9:00-12:00 

Riunione: Dipartimento 

Mart. 8 

ore 10:30 

Collegio docente Mart. 8 

ore 10:30 

Collegio docente 

Mart. 15 

14:30-16:30 

Programmazione didattica   

Mart. 22 

14:30-18:30 

Programmazione didattica   

 

Lun. 28 

14:30-15:00 

GLI 

Ricognizione degli alunni con 

disabilità, DSA, altri BES e stranieri 

Lun. 28 

    14:00-14:30 

GLI 

Ricognizione degli alunni con disabilità, 

DSA, altri BES e stranieri 

 

O
T

T
O

B
R

E
 

Mer. 7 

15:30 

Collegio docente Merc. 7 

15:30 

Collegio docente 

Giov.8  

14:00 

GLO 

Valutazione bisogni per il servizio di 

assistenza educative Linee programmatiche 

per il PEI /PDP -PDF e D.S 

Giov.8  

14:00 

GLO 

Valutazione bisogni per il servizio di 

assistenza educative Linee programmatiche 

per il PEI /PDP PDF e D.S 

Mart. 6 

14:30-18:30 

Programmazione didattica 

 

Consiglio di intersezione tecnico 

(Scuola dell’infanzia) 

Proposte per il PTOF e per i progetti 

Progettazione educativo didattica 

  

Mart. 20 

14:30-18:30 

Programmazione didattica    

Merc 21 

15:00-16:00 

 

 

 

 

 

 

16:00-18:00 

Elezione rappresentanti genitori 

Assemblea - O. d. G. 

-Informazioni sulle competenze e funzioni 

del Consiglio 

- Informazioni sul Piano Triennale 

dell’Offerta Formativa, sul 

Contratto Formativo, sul Regolamento 

di Istituto 

Operazioni di voto 

Giov.22 

 

15:00-16:00 

 

 

 

 

16:00-18:00 

Elezione rappresentanti genitori Assemblea 

- O. d. G. 

-Informazioni sulle competenze e 
funzioni del Consiglio 

- Informazioni sul Piano Triennale 

dell’Offerta Formativa, sul Contratto 

Formativo, sul Regolamento di Istituto 

Operazioni di voto 

Merc. 28 

16:45 

Collegio Docente Merc. 28 

16:45 

Collegio Docente 



 

N
O

V
E

M
B

R
E

 

Mart. 3 

14:30-18:30 

Programmazione didattica Lun 9 
Corso A-E-D 

Mart 10 
   Corso C - B  
 

Merc. 11 
Savignano  

Greci 

Consigli di Classe 

Insediamento genitori eletti; 

Presentazione 

Progettazionedellaclassea.s.2025/2026; 

Verifica Patto Educativo di 

corresponsabilità scuola-famiglia. 

Verifica attività curricula risvolte; 

Verifica dispersione scolastica; 

Esame problematiche, con particolare 

attenzione al comportamento degli alunni 

Proposte di miglioramento 

dell’organizzazione scolastica 

Mart 10 

15:30-17:30 

Consiglio interclasse/intersezione 

Odg: 

Pianificazione didattica ed 

organizzativa delle classi/sezioni; 

gestione dei progetti nell’ambito del 

curricolo e del PTOF 

Insediamento 

Competenze e funzione del Consiglio 

Andamento didattico disciplinare della 

classe/sezione. 

Progettazione didattico –educativa, 

organizzativa. 

Mart. 17 

14:30-18:30 

 

Programmazione didattica 

     

D
IC

E
M

B
R

E
 

Mart. 1 

14:30-18:30 Programmazione didattica 
Merc. 9  
Corso A –D-E 

INCONTRO SCUOLA/FAMIGLIA 

Colloqui sull’andamento didattico - 

disciplinare degli alunni 
Giov.10 

16:45 

INCONTRO SCUOLA/FAMIGLIA 

Colloqui sull’andamento didattico - 

disciplinare degli alunni 

Ven..11 
Corso B-C 

Mart. 15 

   15:00-18:00 
Programmazione didattica Giov.10 

Savignano / Greci 

Merc.16 

16:45 

Collegio Docente Merc.16 

16:45 

Collegio Docente 

 

 
     

G
E

N
N

A
IO

 

Mart. 12 

14:30-18:30 

Programmazione didattica Lun.11 

Ore 15:00 

CONSIGLI DI CLASSE TECNICI 

CLASSI 3^ 

Orientamento alunni classi terze 
A.S.2025/26 

Consigli di classe 1^ e 2^ su richiesta dei 

docenti, per esame di problematiche di 

particolare importanza che richiedono la 

presenza   di   figure   specialistiche 

(es.psicologo). 

Da stabilire GLI 

Verifica P.E.I 
Valutazione intermedia ed eventuale 
riprogettazione con modifica del P.E.I. 

Da stabilire GLI 

Verifica P.E.I 

Valutazione intermedia ed eventuale 

riprogettazione con modifica del P.E.I. 

Mart.19 

15:30-17:30 

Consiglio interclasse/intersezione 

O.d.g: 

Lettura e approvazione del verbale 

della seduta precedente 

Verifica dell’andamento dell’attività 

didattica, degli apprendimenti, 

dell’organizzazione, del Piano 

dell’Offerta Formativa 

Andamento didattico disciplinare 

generale (ultimi 20' con i genitori) 

Progettazione: ipotesi periodo 

successivo 

Comunicazioni varie 

  

Mart.26 

14:30-18:30 

Programmazione didattica   

Da stabilire GLO 

Approvazione e verifica P.E.I. ed 

eventuale riprogettazione 

Da stabilire GLO 

Approvazione e verifica P.E.I. ed 

eventuale riprogettazione 



 

     

F
E

B
B

R
A

IO
 

Giov.4 

dalle 8:00 a 

seguire 

   

Scrutini Primo quadrimestre 

Plesso Calvario 
Plesso Greci 

       Lun. 1 

Corso A-D-E 
 

Mart.2 

Corso B –C 
 

Merc. 3 

Savignano-Greci  

Scrutini Primo quadrimestre 

 

Ven. 5 

dalle 8:00 a 

seguire 
 

Plesso Pasteni 
Plesso Savignano 
 

Mart. 16 

14:30-18:30 

Programmazione didattica   

Giov. 18 Visione documento di valutazione Ven. 19 Visione documento di valutazione 

Mart .23 

16:45 

Collegio Docenti Lun .23 

16:45 

Collegio Docenti 

 

 

M
A

R
Z

O
 

Mart. 2 

14:30-18:30 

Programmazione didattica           
 
 
        Mart.9 
Corso A – D –E 

 

 

Merc 10 
Savignano                 

Greci 

 

   Giov.11 
Corso B -C 

 

 

Consiglio di Classe - Tecnici 

O. d. G. 

1) Andamento didattico-disciplinare della 

classe 

2) Prove INVALSI classi terze 

3) Varie ed eventuali 

Mart. 9 

15:00-17:00 

Consiglio interclasse/intersezione 

O.d.g: 

Lettura e approvazione del verbale 

della seduta precedente 

Verifica dell’andamento dell’attività 

didattica, degli apprendimenti, 

dell’organizzazione e della frequenza 

Monitoraggio dei laboratori, dei 

progetti trasversali e del Piano 

dell’Offerta Formativa 

Prove Invalsi: determinazioni 

Andamento didattico disciplinare 

generale ((ultimi 20' con i genitori) 

Proposte per le manifestazioni di fine 

anno scolastico: accordi per la 

collaborazione scuola-famiglia 

Comunicazioni varie 

Mart. 16 
14:30-18:30 

Programmazione didattica 

     

A
P

R
IL

E
 

Mart.6 

14:30-18:30 

Programmazione didattica Lun 19 

GRECI 15:00 

    SAV 16:30 

INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA 

Colloqui sull’andamento didattico - 

disciplinare degli alunni 

Mart.13  

15:00-

18:00 

INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA 

Colloqui sull’andamento didattico - 

disciplinare degli alunni 

Mart. 20 

Corso B-C 

15:00-18:00 

 

Mart.20 

14:30-18:30 

Programmazione didattica Merc. 21 

CORSO 

A-D-E 

15:00-

18:00 

 



 

     

M
A

G
G

IO
 

Mart.4 

14:30-18:30 

Programmazione didattica Lun. 10 
 

Savignano 

Greci  

CONSIGLI DI CLASSE 

O. d. G. 

1) Situazione della classe e 

individuazione dei casi di scarso 

profitto/rendimento 

2) Verifica e valutazione delle classi terze 

ai fini dell’ammissione all’esame di stato 

5) Andamento didattico-disciplinare 
generale della classe 

6) Proposte nuove adozioni libri di testo a. 

s. 2026/2027 

7) Comunicazioni varie 

Mart.11 

15:00-17:00 

Consigli di interclasse e 

intersezione 

Lettura e approvazione del verbale della 

seduta precedente Verifica 

finale dell’andamento dell’attività didattica, 

degli apprendimenti, dell’organizzazione 

Verifica della qualità e 

individuazione dei “punti deboli” del 

PTOF e dei progetti trasversali – Autoanalisi 

d’Istituto 

Andamento didattico disciplinare generale 

((ultimi 20' con i genitori) Adozione dei 

libri di testo proposte per l’anno scolastico 

2026/2027 

Comunicazioni varie 

      Mart. 11 

       Corso  

     Corso B-C 

Merc. 12 

  Corso A -D- E 
 

 

Da stabilire GLO 

Verifica finale PEI 

Da stabilire GLO 

Verifica finale PEI 

Giov.20 
16.45 

Collegio Docente Giov. 20 Collegio Docente 

Mart.18 

14:30-18:30 

Programmazione didattica   

     

 Mart.8 

16:00-18:00 
SCUOLA DELL’INFANZIA 

CONSIGLIO DI INTERSEZIONE 

TECNICO (solo docenti) 

O.d.g. 

1. Verifica del Piano dell’Offerta 

Formativa e 

dei Progetti 

2. Proposte per il nuovo anno scolastico 

  

G
IU

G
N

O
 

 

 

 

 

 

Giov.. 10 

 

Scrutini secondo quadrimestre 

Certificazione delle Competenze 

classi quinte 

Plesso Calvario 

1A- 8:00 

2A-2B 8:30 - 9:30 

3A-3B 9:30-10:00 

4A 10:00-10:30 

5A-5B 10:30 -11:00 

 
 
 
 
 
Mart.8 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Merc. 9 

Scrutini secondo quadrimestre 

 

3^A 15:00  

3^B    15:30 

3^C    16:00 

3^D 16:30 

3^E 17:00 

3^A SAV 17:30 

3^A Greci 18:00 

1^A Greci 18:15 

2^A Greci 18:30 

1^A SAV 18:30 

2^A SAV 19:00 

 ---------------------------- 

2^A 8:30  

2^B 9:00 

2^C 9:30 

1^A 10:00 

1^A 10:30 

1^B 11:00 

1^C 11:30 

1^D 12:00 

Plesso Greci 

1A -2A 11.00 

3A-4A-5A 11:30 

 

 

 

 

Ven. 11 

 

Scrutini secondo quadrimestre 
Certificazione delle Competenze 

classi quinte 

 
Plesso Pasteni: 

1A- 8:00 

2A 8:30 - 9:30 

3A 9:30-10:00 

4A-4B       10:00-10:30 
5A             10:30 -11:00 

Plesso Savignano 

1A 2A 3A 4/5 dalle 11:00 

 

Merc.23 

Ore 9:00 

Visione documento di valutazione Mart.22 

Ore 9:00 

Visione documento di valutazione 

 

Mart.29 Collegio Docenti 
 

Mart.29 Collegio Docenti 
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PARTECIPAZIONE ALLE RIUNIONI DEL COLLEGIO DEI DOCENTI, IVI COMPRESE LE ATTIVITÀDI 

PROGRAMMAZIONE E VERIFICA DI INIZIO E FINE ANNO SCOLASTICO (CCNL 27 novembre 2007)  

COLLEGIO DOCENTI  ATTIVITA’ DA SVOLGERE  

- delibere funzionali alla progettazione e programmazione delle attività  

- delibere funzionali andamento didattico-approvazione PTOF  

- delibere funzionali all’andamento didattico - organizzativo  

- monitoraggio – verifica e valutazione  

- adozione libri di testo  

- verifica finale e progettazione impegni nuovo anno adempimenti obbligatori  

- 2/8 settembre 2026  

- 7 ottobre 2026  

- 28 ottobre 2026  

- 16 dicembre 2026 

- 23 febbraio 2027  

- 20 maggio 2027  

- 29 giugno 2027  

  

INFORMAZIONE ALLE FAMIGLIE (art. 29 CCNL 27 novembre 2007 )  

 

COINVOLGIMENTO DELLE FAMIGLIE DURANTE L’A.S.  

ottobre/novembre -comunicazioni su: orari, attività, regolamentazione assenze, orario ricevimento docenti, 
organigramma funzionamento scuola; presentazione PTOF; aggiornamento sito Web scuola; elezioni 
rappresentanti;  

novembre -programmazione attività - extracurriculari  

gennaio/febbraio -iscrizioni classi prime - scelta curriculo - iscrizioni classi 
superiori - orientamento  

maggio -scelta libri di testo - autovalutazione d’istituto.  
 

INCONTRI GRUPPI DI LAVORO  

COMMISSIONE VALUTAZIONE  

TITOLI DI ACCESSO FF.SS.  

07/09/2026 ore12:00 Valutazione titoli di accesso FF.SS.  

INCONTRO DS E  DOCENTI DI  

SOSTEGNO  

        08/09/2026 ore 9:30  O. d. G.: Esami dati alunni diversamente 

abili, intese per PEI e per monitoraggio  

INCONTRO DS E REFERENTI DI  

PLESSO  

08/09/2026 ore12:30 O. d. G.: Esiti lavori  

ASSEMBLEA ATA  08/09/2026  Ore13:00  O. d. G.: Esiti lavori  

GLO                  Ottobre – gennaio -  maggio (data da stabilire)  

GLI  Settembre - Gennaio (data da stabilire)  

STAFF  ottobre (data da stabilire) - dicembre (data da stabilire)  

gennaio (data da stabilire) maggio (data da stabilire)  

NIV  dicembre –febbraio-maggio (data da stabilire) 

 

Scuola infanzia e primaria  

DALLE ORE 14:30 - TUTTI I DOCENTI DELLE CLASSI  

Scuola Secondaria di primo grado  

DALLE ORE 14:30 -TUTTI I DOCENTI DELLE CLASSI  

21 ottobre 2026 Elezione rappresentanti  
10 novembre 2026 Consiglio di interclasse 

intersezione -insediamento rappresentanti dei genitori  

10 dicembre 2026 colloqui individuali  

19 gennaio 2027 Consiglio di interclasse 

intersezione -insediamento rappresentanti dei genitori  

4/ febbraio 2027 Scrutini primo Quadrimestre  
18 febbraio 2027 Visione documento di valutazione  
9 marzo 2027 Consiglio di interclasse 

intersezione -insediamento rappresentanti dei genitori  

13 aprile 2027 Colloqui individuali  

11 maggio 2027 Consiglio di interclasse 

intersezione -insediamento rappresentanti dei genitori  

8 giugno 2027 Consiglio di intersezione tecnico - 

infanzia 

10-11 giugno 2027 Scrutini secondo quadrimestre  

23 giugno 2025 Consegna documento di valutazione  

22 ottobre 2026 Elezione rappresentanti  
9/10/11 novembre 2026 Consigli di classe- 
insediamento rappresentanti dei genitori  

9 -10-11 dicembre 2026 - Colloqui individuali  

11 gennaio 2027 Consigli di classe tecnici 

1-2-3 febbraio 2027 Scrutini primo Quadrimestre  

19 febbraio 2027 Visione documento di valutazione  

9-10-11 marzo 2027 Consigli di classe  

19- 20-21 aprile 2027- Colloqui individuali  

10-11-121 maggio 2027 Consigli di classe  

8-9 giugno 2027 Scrutini secondo quadrimestre  

22 giugno 2027 - Consegna documento di valutazione  
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PROVE DI EVACUAZIONE  

Data  Tipo di prova  SCUOLA/PLESSO  orario  

30/10/2026 terremoto  Tutti i plessi  da stabilire  

06/11/2026  antincendio  Tutti i plessi da stabilire  

11/03/2027  antincendio  Greci - Savignano  da stabilire  

 Dicembre - Gennaio           OPEN DAY  Tutti i plessi da stabilire  

01/07/2027  Comitato di valutazione  

neo assunti  
COVOTTA 9:00 

 

 
  


