
 

Circ. N. 73 

Prot. n. Ariano Irpino, 9 novembre 2024 

 

Al RSPP 

Ai Preposti al SPP 

Ai Docenti dell’IC 

A tutto il Personale ATA 

Al RLS 

Al D.S.G.A. 

Al Personale addetto al servizio di mensa scolastica per il tramite dell’Amministrazione Comunale 

Atti/Albo/Sito web/Bacheca RE 

OGGETTO: miglioramento della sicurezza e della salute dei lavoratori e degli utenti sul luogo di 

lavoro. Disposizioni e indicazioni normative e informative. 

Si informano le SS.LL. che il D. Lgs. n. 81 del 09/04/2008 e s.m.i. ha stabilito precise regole riguardanti il 

miglioramento della sicurezza e della salute dei lavoratori sul luogo di lavoro. 

Sulla scorta della normativa vigente nonché della formazione effettuata negli scorsi anni scolastici e che 

sarà effettuata anche per il corrente anno scolastico, sono state individuate, per la nostra Istituzione, le 

figure designate con nomina specifica, che costituiscono l’Organigramma della Sicurezza per l’a. s. 
2024/2025, che qui di seguito si riporta: 

 

ASPP Prof.ssa Bongo Leonarda 

RSPP Ing. Castagnozzi Agostino 

RLS Prof.ssa Blundo Rosanna 

Preposti Referenti di plesso: Maraia Emilia, Lo Conte Gisella, Melito Nicoletta, Blundo Rosanna, 

Vernacchio Emanuela, Russo Liliana, Tiso Michelina, AssantiAdele, Tufano Anita, Graziano 

Rosalba, De Stefano Ciro. 

Preposti addetti ai 

laboratori/palestre 

Docenti che utilizzano laboratori/palestra con alunni: 
Blundo, Lo Conte, Aliberti 

Docenti di sostegno 

ADDETTI ANTIFUMO 

Calvario Pasteni Savignano Greci Scuola 
Secondaria 

Covotta 

Uffici 

Melito N. Lo Conte G. Maglione Tufano Blundo Flammia M. 
      



 

ADDETTI SERVIZIO DI PROTEZIONE INCENDIO 

Calvario Pasteni Savignano Greci Scuola 
Secondaria 

Covotta 

Uffici 

Ins. Assanti A. 
-Ins. Tiso M. 

Ins. Del Medico G. 

Ins. Melito N. 

Ins. Bottaccio 

Ins.Lo Conte 

Ins.Caruso M 

Ins. Graziano 

Ins. La Porta 

Ins. Norcia 

Ins. Pagliaro 
C. Coll. Scol. 

Romagnuolo 

G. 

Prof. Giacobbe 

Coll. S.lD’Amelio 

Prof.ssa Bongo 

Prof.ssa Pietrolà 

Pizzani 

Tranfaglia 

ADDETTI SERVIZIO DI PRIMO SOCCORSO 

Calvario Pasteni Savignano Greci Scuola 
Secondaria 

Covotta 

Uffici 

Ins. Schiavone R. 

Coll. Scol. Ragazzo 

U. 

Iins. Lo Conte L. 

Ins. Castello B. 

Ins. Sodano 

Ins. Maraia 

Ins. Lo Conte R. 

Ins. Russo 

Ins. La Porta 

Ins.Maglione 

Vernacchio 

Norcia 

Ins. Flammia 

Romagnuolo 

Prof.ssa Blundo 

Prof.ssa 

Cardinale 

Coll Sc. Petrillo 

Coll. Sc Limasco. 

Capobianco 

Coppola 

ADDETTI ALL’USO DEI DEFIBRILLATORI 

Calvario Pasteni Savignano Greci Scuola Secondaria Covotta 

Coll. Sc. Ragazzo U. Ins. Molinario Ins. Graziano Ins. Tufano Prof.ssa Blundo / Cardinale N. 

 

Si ricorda, altresì, alle SS.LL. che il servizio di prevenzione e protezione dai rischi professionali (artt. 31, 

32 e 33 D. L.gs 81/08) provvede: 

a) all’individuazione dei fattori di rischio, alla valutazione dei rischi e all’individuazione delle misure 

per la sicurezza e la salubrità degli ambienti di lavoro, il DVR è disponibile presso l’Ufficio di 

segreteria e le rispettive sedi scolastiche; 

b) ad elaborare, per quanto di competenza le misure preventive e protettive; 

c) ad elaborare le procedure di sicurezza per le varie attività; 

d) a proporre i programmi di informazione e formazione dei lavoratori; 

e) a partecipare alle consultazioni in materia di tutela della salute e di sicurezza nonché alla riunione 

periodica di cui all’art. 35 del D.L.gs 81/08. 

f) a fornire ai lavoratori le informazioni di cui all’art. 36 del D.L.gs 81/08. 
Le predette operazioni saranno effettuate in collaborazione col datore di lavoro (Dirigente Scolastico 

individuato dal D.M. 292 del 21\06\96) e col responsabile del Servizio SPP. 

Inoltre, tutti gli operatori scolastici sono tenuti ad ottemperare alle disposizioni contenute nell’art. 20 del 

Decreto Legislativo sopra menzionato che così recita: 

 

CIASCUN LAVORATORE DEVE PRENDERSI CURA DELLA PROPRIA SICUREZZA E 

DELLA PROPRIA SALUTE E DI QUELLA DELLE ALTRE PERSONE PRESENTI SUL LUOGO 

DI LAVORO, SU CUI POSSONO RICADERE GLI EFFETTI DELLE SUE AZIONI O 

OMISSIONI, CONFORMEMENTE ALLA SUA FORMAZIONE ED ALLE ISTRUZIONI E AI 

MEZZI FORNITI DAL DATORE DI LAVORO. 

In particolare i lavoratori: 

a) osservano le disposizioni e le istruzioni impartite dal datore di lavoro, dai dirigenti e dai preposti, ai 

fini della protezione collettiva e individuale; 

b) utilizzano correttamente i macchinari, le apparecchiature, gli utensili, le sostanze e i preparati 

pericolosi, i mezzi di trasporto e le altre attrezzature di lavoro, nonché i dispositivi di sicurezza; 

c) utilizzano in modo appropriato i dispositivi di protezione messi a loro disposizione; 

d) segnalano immediatamente al datore di lavoro, al dirigente o al preposto le deficienze dei mezzi e 



dispositivi di cui alle lettere b e c, nonché le altre eventuali condizioni di pericolo di cui vengono a 

conoscenza, adoperandosi direttamente, in caso di urgenza nell’ambito delle loro competenze e 

possibilità, per eliminare o ridurre tali deficienze o pericoli, dandone notizia al Rappresentante 

dei Lavoratori per la Sicurezza (prof.ssa Rosanna Blundo); 

e) non rimuovono o modificano senza autorizzazione i dispositivi di sicurezza o di segnalazione o di 

controllo; 

f) non compiono di propria iniziativa operazioni o manovre che non sono di loro competenza ovvero 

che possono compromettere la sicurezza propria o di altri lavoratori; 

g) si sottopongono ai controlli sanitari previsti nei loro confronti; 
h) contribuiscono insieme al datore di lavoro, ai dirigenti e ai preposti all’adempimento di tutti gli 

obblighi previsti a tutela della salute e sicurezza sui luoghi di lavoro. 

Le SS.LL. avranno cura di consultare i testi a disposizione presso questo Ufficio per la necessaria e 

prevista formazione nonché si atterranno alle disposizioni contenute: 

 

1. Nel Regolamento di Istituto al TITOLO IV (sicurezza e prevenzione) relativo alla sicurezza; 

2. Nelle indicazioni previste in materia dalle vigenti disposizioni; 

 

Sulla scorta di dette norme/indicazioni, tutti gli operatori scolastici, (Docenti, Collaboratori Scolastici, 

Assistenti Amministrativi, Personale addetto al servizio di mensa) uniformeranno il proprio 

comportamento in relazione ai ruoli, alle funzioni ed alle responsabilità connesse. 

In relazione alla presenza sul luogo di lavoro, gli addetti vigileranno, altresì, sul DIVIETO DI FUMO 

AI SENSI DELLA LEGGE 11/11/75 N° 584 ART.1 E DPCM 14/12/95 ART. 3 LEGGE 16.01.2003, 

n. 3 (SANZIONI DA € 27,50 A € 275,00), così come da Regolamento Antifumo approvato da codesta 

Istituzione scolastica. 

 

Inoltre, i preposti verificheranno sistematicamente che le cassette di primo soccorso siano sempre fornite 

del materiale previsto dalle vigenti norme (vedi allegato) e che le stesse siano ubicate in luogo sicuro 

(lontane dalla portata degli alunni). 

 

Le SS.LL. vigileranno affinché non vengano usati prodotti nocivi e/o infiammabili per le pulizie 

dei locali e delle suppellettili. 

 

SI INVITANO LE EVENTUALI LAVORATRICI GESTANTI, PUERPERE O IN ALLATTAMENTO A 

PRENDERE PARTICOLARE VISIONE DELLA CIRCOLARE PROT. N.° 4007-I DEL 09.11.2024. 

INFINE SI RACCOMANDA DI RACCOGLIERE I TONER, LE CARTUCCE DELLE STAMPANTI E 

TUTTI I RIFIUTI PARTICOLARI NEGLI APPOSITI CONTENITORI. 

Si rammenta, inoltre, che dovranno essere effettuate tutte le prove di evacuazione come da calendario 

risultante dal Piano annuale delle Attività. 

I PREPOSTI AVRANNO CURA DI ORGANIZZARE UNA CARTELLA CON TUTTI I 

DOCUMENTI SPECIFICI, SIA PER L’OPPORTUNA INFORMAZIONE AL PERSONALE 

DOCENTE  ED  ATA  SIA  DA  METTERE  A  DISPOSIZIONE  DELLE  AUTORITA’  DI 

CONTROLLO, in particolare: 

 n.° 1 registro dei controlli periodici, da conservare in una apposita cartella, per le eventuali 

verifiche; 

 n.° 1 manifesto, da compilare in colore, con i nomi dei responsabili dei servizi, da affiggere in 



ogni plesso/edificio; 

 schede istruzioni evacuazione da affiggere dietro ogni porta delle aule/laboratori; 

 pianta edificio con vie di esodo da collocare dietro le porte e nei punti strategici degli edifici; 

 avviso del punto telefono con i numeri di emergenza; 

 Documento di valutazione 

 Protocollo interno. 

 

Si richiama la massima attenzione di tutti gli operatori scolastici (docenti e ATA) e, in particolare dei 

preposti e degli addetti al primo soccorso sul contenuto della presente Circolare e nel porre in essere, 

in caso di necessità, interventi responsabili e tempestivi. 

Confidando nella consueta collaborazione e rimanendo a disposizione per qualsiasi chiarimento, si 

porgono distinti saluti. 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Filomena Colella 
 Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD 

Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 



 

CONTENUTO MINIMO DELLA CASSETTA DI PRONTO SOCCORSO 
ai sensi dell’allegato 1 al D.M. 15 luglio 2003 n.° 388 

 
 N.° 5 paia di guanti sterili monouso 

 N.° 1 visiera paraschizzi 

 N.° 1 flacone di soluzione cutanea di iodopovidone al 10% di iodio da 1 litro 

 N.° 3 flaconi di soluzione fisiologica (sodio cloruro 0,9%) da 500 ml. 

 N.° 10 compresse di garza sterile 10x10 in buste singole 

 N.° 2 compresse di garza sterile 18x40 in buste singole 

 N.° 2 teli sterili monouso 

 N.° 2 pinzette da medicazione sterili monouso 

 N.° 1 confezione di rete elastica di misura media 

 N.° 1 confezione di cotone idrofilo 

 N.° 2 confezioni di cerotti di varie misure pronte all’uso 

 N.° 2 rotoli di cerotto alto cm. 2,5 

 N.° 1 paio di forbici 

 N.° 3 lacci emostatici 

 N.° 2 confezioni di ghiaccio pronto all’uso 

 N.° 2 sacchetti monouso per la raccolta di rifiuti sanitari 

 N.° 1 termometro 

 N.° 1 Apparecchio per la misurazione della pressione arteriosa. 

ALLEGATO 

 



 

RICHIESTA MATERIALE DI PRIMO SOCCORSO 

PER INTEGRAZIONE CASSETTA DI PRONTO SOCCORSO 
Ai sensi dell’allegato 1 al D.M. 15 luglio 2003 n.° 388 

 

PLESSO SCUOLA   

A.S. 2023/2024 
 

DESCRIZIONE Q. 
 

Guanti sterili monouso  

Visiera paraschizzi  

Soluzione cutanea di iodopovidone al 10% di iodio da 1 litro  

Soluzione fisiologica (sodio cloruro 0,9%) da 500 ml.  

Compresse di garza sterile 10x10 in buste singole  

Compresse di garza sterile 18x40 in buste singole  

Teli sterili monouso  

Pinzette da medicazione sterili monouso  

Confezione di rete elastica di misura media  

Confezione di cotone idrofilo  

Confezione di cerotti varie misure pronte all’uso  

Rotolo di cerotto alto cm. 2,5  

Forbici  

Laccio emostatico  

Confezione di ghiaccio pronto all’uso  

Sacchetto monouso per la raccolta di rifiuti organici  

Termometro  

Apparecchio per la misurazione della pressione arteriosa  

Altro (specificare):  

  

  

Ariano Irpino   

Il Preposto alla Sicurezza 
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